
Fecha de Actualización:

REGISTRO DE ACTIVOS DE 

INFORMACIÓN

Nombre o Título de la Categoría o Serie de 

Información
Nombre o Título de la Información Descripción de la Información Idioma

Medio de Conservación y/o 

Soporte
Formato Lugar de Consulta

Fecha de Generación de la 

Información
Frecuencia de la Actualización

Disponible Publicada

Actas Comité de Altas y Complicaciones
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Archivo Administrativo
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Bienestar Social
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Compras
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Conciliación y Repetición
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité Coordinador Control Interno
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Emergencias y Desastres
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Ética Hospitalaria
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Farmacia
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité Financiero y Costos
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Glosas
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Historias Clínicas
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Infecciones Intrahospitalarias
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité Paritario Salud Ocupacional
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité Técnico Científico
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité Técnico Saneamiento Contable
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité Vigilancia Epidemiológica
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas de Junta Directiva
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Reuniones Administrativas
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Reuniones de Enfermería
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Reuniones de Personal Médico
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Actas Grupo Administrativo de Gestión Ambiental GAGA
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 

Centro de Gestión 

Documental

Actas Comité de Sostenibilidad Contable
Contienene los temas tratados y los acuerdos realizados en la 

reunión. 

Centro de Gestión 

Documental

ACUERDOS DE LA JUNTA DIRECTIVA Acuerdos de la Junta Directiva Registran las decisiones tomadas por la Junta Directiva de la ESE. castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X
Centro de Gestión 

Documental
A solicitud A solicitud

Certificados de Bono Pensional
Contiene la información del tiempo laborado de los funcionarios de 

la ESE para el reconocimiento de su pensión.  
castellano Físico y Electrónico EXCEL X Oficina de Gestión Humana A solicitud A solicitud

Certificado Laborales Contiene información que certifica la labor de una persona la la ESE. castellano Electrónico WORD Y PDF X Oficina de Gestión Humana A solicitud A solicitud

COMPROBANTES Comprobantes de Egreso

Factura o Cuenta de Cobro

Notas débito

Acta de Recibo a Satisfacción 

Pago de la Seguridad Social de Contratista

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Registro Presupuestal

castellano Físico y Electrónico SOFTWARE DINAMICA X
Oficina de Contbilidad, 

tesorería y Archivo Pasivo
A solicitud A solicitud

Consecutivo de comunicaciones enviadas A solicitud A solicitud

Acciones de Tutela castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X
Centro de Gestión 

Documental
A solicitud A solicitud

Derechos de Petición
Solicitud que hacen los ciudadanos a la ESE, en virtud de sus 

derechos.
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental
A solicitud A solicitud

CONCEPTOS Conceptos Jurídicos Conceptos juridicos o de cualquier profesion contratada por la ESE castellano Físico y Electrónico PDF X A solicitud A solicitud

Contratos de Arrendamiento
Contiene 

La solicitud del espacio
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Comodato
Contiene:

Requerimiento de la Dependiencia
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Compraventa castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X
Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Deposito castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X
Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Encargo Fiduciario castellano Físico y Electrónico X
Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Mantenimiento
Contiene:

Requerimiento de la Dependiencia
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Obra
Contiene:

Requerimiento de la Dependiencia
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Prestación de Servicios Profesionales
Contiene:

Requerimiento de la Dependiencia
castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Publicidad castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X
Centro de Gestión 

Documental

Contratos de Suministros castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X
Centro de Gestión 

Documental

Ordenes de Servicios castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X
Centro de Gestión 

Documental

Encuestas a Cliente Externo castellano Físico y Electrónico WORD, EXCEL Y PDF X X
Atención  al Usuario y 

Centro de Gestión mensual A solicitud

Encuestas a Cliente Interno
castellano Físico y Electrónico WORD, EXCEL Y PDF X X

mensual A solicitud

Historias Clínicas castellano Físico y Electrónico SOFTWARE DINAMICA X X
diario diario

Historias Laborales

Hoja de Vida

Hoja de Vida de la Función Pública

Examen de Ingreso

Acta de Posesión 

castellano Físicas WORD, EXCEL Y PDF X

diario diario

Informes a la Junta Directiva castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X

Informes a Organismos de Control castellano Fisico y Electrónico WORD Y PDF X

Informes a Otras Entidades castellano Fisico y Electrónico WORD Y PDF X

Informes Contables castellano Fisico y Electrónico SOFTWARE DINAMICA X X

Informes de Control Interno

Informes de Auditoria 

Informes de Control Interno Contable castellano Físico y Electrónico WORD Y PDF X X

Informes de Revisoría Físcal castellano Fisico y Electrónico WORD Y PDF X X

Informes de Gestión castellano Fisico y Electrónico WORD Y PDF X X

Informes de Personal castellano Fisico y Electrónico WORD Y PDF X

Informes Financieros
Balance General

Ejecución presupuestal castellano Fisico y Electrónico SOFTWARE DINAMICA X X

Informes Técnicos

Informes de Cancelaciones y Complicaciones de Cirugía

Informes de la Central de Esterilización

Informes Diarios de Partos y Nacimientos
castellano Fisico y Electrónico EXCEL Y SOFTWARE DINAMICA X X

Procesos Disciplinarios castellano Fisico y Electrónico WORD Y PDF X A solicitud A solicitud

Procesos Judiciales

castellano

Fisico y Electrónico

WORD Y PDF X

A solicitud A solicitud

Autoliquidaciones a la EPS castellano Físico y Electrónico PILA X
Oficina de Contbilidad, 

tesorería y Archivo Pasivo mensual mensual

Autoliquidaciones a los Fondos de Cesantías castellano Físico y Electrónico PILA X
Oficina de Contbilidad, 

tesorería y Archivo Pasivo mensual mensual

Autoliquidaciones a los Fondos de Pensiones castellano Físico y Electrónico PILA X
Oficina de Contbilidad, 

tesorería y Archivo Pasivo mensual mensual

Autoliquidaciones a las ARP castellano Físico y Electrónico SOFTWARE DINAMICA X
Oficina de Contbilidad, 

tesorería y Archivo Pasivo mensual mensual

PROCESOS

SEGURIDAD SOCIAL

COMUNICACIONES OFICIALES

A solicitud

A solicitud

A solicitud

A solicitud

ENCUESTAS

HISTORIAS

INFORMES

ACTAS 

CERTIFICADOS

CONTRATOS A solicitud

A solicitud
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ÍNDICE DE LA INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

Nombre de la dependencia 

Responsable de la Producción de la 

Información

Nombre del Responsable de la 

Información - custodia
Objetivo Legítimo de la Excepción

Fundamento Constitucional o 

Legal
Fundamento Jurídico de la Excepción Excepción Total o Parcial

Fecha de la 

Calificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Control Interno
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Gerencia 
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Junta Directiva
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Articulo 19 ley 1712 de 1037

Articulo 15 Constitucion 

Politica

los documentos que contengan las 

opiniones o puntos de vista que formen 

parte del proceso deliberativo de los 

servidores públicos.

total ilimitado

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Administrativa
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Constitución Política Art.15, Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de 

toda persona a la intimidad”
articulo 15 C.P

Contiene Datos sencibles, como nombres 

completos, cedulas, telefonos, correos 

electronicos

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado en 

el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

ilimitado

Gerencia, Subdirección 

Administrativa y 

Proceso de Gestión 

Dcoumental

Juridica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Juridica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Juridica
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Ley 1712 de 2014, articulo 19, literla h) y paragrafo Articulo 74 CP

El secreto profesional es inviolable y podria 

encontrarse relacion del mismo en los 

documentos emitidos por los profesionales para 

resolver dudas en especifico de las diferentes 

dependencias de la institucion. 

total ilimitado

Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección 

Administrativa

Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección Cientifica

Proceso de Gestión 

Dcoumental

Subdirección 

Administrativa

Proceso de Gestión 

Dcoumental

Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Proceso de Gestión 

Dcoumental

Juridica
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Juridica

Proceso de Gestión 

Dcoumental

Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental
Proceso de Gestión 

Dcoumental

Juridica

Gerencia 

Subdirección 

Administrativa

ilimitado

ilimitado

ilimitado

ilimitado

ilimitado

ilimitado

ilimitado

ilimitado

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado 

en el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

total

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado 

en el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

total

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado 

en el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado en 

el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado en 

el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado en 

el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.

Constitución Política 

Art.15

Constitución Política 

Art.15

Constitución Política 

Art.15

los documentos que contengan las 

opiniones o puntos de vista que formen 

parte del proceso deliberativo de los 

servidores públicos.

La informacion contiene datos personales y 

privados, protegidos por el derecho 

fundamental de habeas data  

Se encuentran publicados en Secop, sin 

embargo, algunos pueden contener 

informacion sujeta a  obligacion de 

confidencialidad en contratos sometidos a la ley

Es clasificada toda vez que contiene 

informacion privada en cuanto a datos 

personales protegidos por el derecho 

fundamenta habeas data

Informacion reservada por mandato legal, 

debido a contener datos personales 

privados y sensibles protegidos por el 

derecho a la privacidad y habeas data

Informacion reservada por contener las 

opiniones o puntos de vista que formen 

parte del proceso deliberativo de los 

servidores públicos en algunas clases de 

informes, los cuales pasan a formar parte de 

la memoria instituciona, adicionalmente 

pueden poner en riesgo la seguridad, 

estabilidad de la institucion.

Informacion sometida a reserva por razones 

de prevencion, e investigacion de fallas 

disciplinarias y judiciales, informacion que 

contiene datos personales privados y 

sensibles protegidos por derecho 

constitucionales

Contiene datos privados y sensibles 

protegidos por el derecho fundamental de 

habeas data

Articulo 15 Constitucion 

Politica

articulo 15 C.P

Articulo 74 y 15 CP

Articulo 15 CP

Articulo 19 ley 1712 de 1014

ley 1712 de 2014 articulo 20 literal a). Ley 1581 de 2012. Ley 1437 de 2011 

Codigo Administrativo Articulo 24 y 29

Ley 1712 de 2014, articulo 18 literal c)

Ley 1712 de 2014, articulo 18 literal a)

 Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El derecho de toda persona a la intimidad”, 

Resolucion 1995 de 1999

Ley 1474 de2011, Articulo 19 ley 1712 de 1014

Ley 1712 de 2014 , articulo 18 literal a) y Articulo 95 Ley 734 de 2022

 Ley 1266 de 2008 y 1581 de 2012, Ley 1712/2014 Artículo 18, literal a. “El 

derecho de toda persona a la intimidad”

Constitución Política 

Art.15
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ilimitadoArticulo 19 ley 1712 de 1037 articulo 15 CP

podrian contener puntos de vista que forman 

parte deliberativo de los servidores publicos, 

adicionalmente a datos sencibles en cuanto a 

historias clinicas y demas soportes sometidos a 

reserva.

La ESE procederá a la revelación parcial de la 

información respecto de los datos no 

protegidos, en concordancia con lo señalado en 

el artículo 2.1.1.4.3.2 del  Decreto Único 

Reglamentario 1081 de 2015.


