CONVOCATORIA LABORAL

© Codigo> 440
© Grado»> 02

Propésito principal:

Brindar apoyo secretarial conforme a las
necesidades y prioridades del dareq, con
calidez, discrecionalidad y oportunidad, de
acuerdo con las instrucciones recibidas y los
procedimientos establecidos en la ESE.

Conocimientos béasicos o esenciales:

« Técnicas de redaccion y ortografia

« Técnicas para el manejo de archivo y
correspondencia

« Manejo de herramientas ofimaticas

Formacion Académica:
Titulo de Bachiller en cualquier modalidad.

Experiencia:
Doce (12) meses de experiencia relacionada.

Enviar hoja de vida al correo electronico:
convocatoriath@esehospicaldas.gov.co
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